
Microsoft 365
Wie kann ich Microsoft 365 nutzen?

Da Microsoft 365 einen persönlichen Microsoft-Account voraussetzt, muss jede*r
Interessierte zunächst das eigene Konto freischalten und damit einen Microsoft-
Account anhand der persönlichen E-Mail-Adresse anlegen. Alle für Microsoft 365
berechtigten Nutzer*innen haben nach ihrer Anmeldung am Kundenportal der
GWDG die Möglichkeit zur individuellen Freischaltung. Dafür sind folgende Schritte
notwendig:

1. Anmeldung am Kundenportal der GWDG
2. In der Kontoverwaltung unter Externe Dienste auf Bearbeiten klicken
3. Microsoft 365 / Teams aktivieren oder Microsoft 365 / Office aktivieren

klicken
4. Datenschutzrechtliche Informationen lesen und dem angezeigten

Datenschutzdialog bei Einverständnis zustimmen
5. Nach max. 45 Minuten erhalten Sie eine Bestätigungsmail, sobald die

Freischaltung erfolgt ist

Nächster Schritt: 
- Sie haben Office 365 bereits vor dem 01.05.2021 über Asknet genutzt und
möchten auf das neue Angebot der GWDG umsteigen: Wie entferne ich die
abgelaufene Office 365-Lizenz von meinem Gerät?
- Sie möchten erstmalig ein Office-Angebot über die Universität Göttingen
nutzen: Wie kann ich die Office 365-Anwendungen installieren?
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